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1. INTRODUZIONE

Scopo di questa guida e illustrare le funzionalita del nuovo Docte e mostrare le modifiche apportate
rispetto alla precedente versione.

Sono state sviluppate nuove funzioni e adattate funzioni gia presenti nella vecchia procedura.

Le modifiche piu consistenti sono state eseguite all’interno della sezione particelle e riguardano la
selezione del nuovo classamento delle particelle e la possibilita di visualizzare i redditi e le
eventuali deduzioni attribuite alle particelle.

Inoltre con la nuova versione vi ¢ la possibilita di variare le destinazioni d’uso delle particelle e
proporre la variazione di classamento producendo un documento che ha valore di istanza, da
presentare all’ufficio.
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2. INSTALLAZIONE DEL PACCHETTO

L'installazione procede in via automatica dopo aver eseguito Setup.exe, e segnala lI'avanzamento del
caricamento. Al termine dell’operazione, il prodotto crea una nuova cartella all’interno del path
indicato in fase di installazione. E necessario scaricare inoltre gli archivi relativi alle province per le
quali si intende lavorare, appoggiandoli su una cartella dedicata.
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3. VARIAZIONE COLTURALE: COMPILAZIONE DOCUMENTO

La schermata iniziale presenta al centro il logo dell’Agenzia del Territorio e a sinistra il link da
selezionare per accedere alla procedura (Fig. 1.1).

{Z DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

G- & [ [x] | |lol-

File  Modfica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti  *

— i »
i\.f *{R\" I@DncTE—Agenzwa del Territorio - Sogel I } E}) - D [ l-_;}Pagma ~ 10 Strumenti ~

4 agenzia del
2li @ Termitorio

DOCTE2008

Fine N Intranet locale #100% -

Fig. 3.1

3.1. GESTIONE ARCHIVI

La prima operazione da effettuare riguarda il caricamento degli archivi relativi alle province su cui
si vuole lavorare; selezionando nel Menu orizzontale la voce ‘Archivi Prov’ appare la relativa
schermata (Fig.2.1). Occorre selezionare la provincia fra quelle presenti nella sezione “Dati
Selezione Province con archivi di riferimento da caricare” e premere il pulsante Carica.
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{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@‘\— ; g |E htbp:ff26,2,74,76:4001 doctefMuovo php?id=7 v! 5| % | gl | Y

- A »
i E\“'Pagina - 105 Strumenti

5-:? e | ﬁDocTa - sgenzia del Territario - Sogei | | ﬁ - B

[Nuovo | [Modifica| [ Cancella | [Tmporta | [Esporta | [Stampa | [ Archivi Prov | [Archivi Naz | [Help

Seleziona Provincia

ehzia del |
Territorio

Dati Selezione per Province aventi gli archivi di riferimento caricati

Selezione Provincia ‘ V—|

Ricarica

Dati Selezione Province con archivi di riferimento da caricare

Selezione Provincia \“ M

Sogei € 2008

Fine ‘:J Intranet locale H100% -

Fig. 3.2
Il sistema proporra uno schermo per ricercare all’interno del proprio PC, attraverso il pulsante
Sfoglia, gli archivi provinciali gia scaricati dal sito dell’Agenzia; dopo aver individuato I’archivio
interessato occorre premere il pulsante Carica Archivio per acquisire i quattro files necessari alla
corretta compilazione del documento di variazione (Fig. 2.2).
Ogni volta che un file viene inserito apparira evidenziato il suo corretto caricamento o I’eventuale

errore.

= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@‘\-- " |§, hktp: /{26,274, 76:4001/doctefnuovo php? azione=uploadfiletsel_provincia=RE % |

] f v B = v |2k Pagina - () Stument <

2% |ooge |l2-

w *‘3‘\? ‘ @ DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei |

[Nuovo | [Modifica | [ Cancella | [ Tmporta | | Esporta| | Stampa || Archivi Prov | [Archivi Naz ) [Help |

Carica File Provincia RE

zlo del

erritorio e

+ File PARQUAL gia presente in archivio
+ File DEDPREV gia presente in archivio

[ |[sfoglia._]

| carica archivio | Esci |

Sogsi @ 2008

% Intranet locale # 100% T+

Fig. 3.3
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E’ sufficiente caricare gli archivi una volta sola per ogni provincia per cui si vuole lavorare; ai
successivi accessi viene caricata in automatico I’ultima provincia trattata e viene visualizzata la

schermata “Dati Generali”.
Inoltre tutte la province per le quali sono stati correttamente caricati gli archivi, sono selezionabili

sulla parte superiore della schermata “Dati Generali”.

Nel caso in cui ci sia stata una variazione in uno dei quattro archivi di una provincia gia caricata,
bisogna rifare il download dei files dal sito dell’Agenzia, entrare in Archivi Prov nella sezione
‘Dati Selezione Province aventi gli archivi di riferimento caricati’, selezionare la provincia e
premere il bottone Ricarica (Fig. 2.3).

{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

G- e ) x| B

File  Modifica Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

A 3 = o 2 N &
w ﬁ'ﬁ [@DocTe-Agenzia del Territorio - Sogei l l i;-} A | . l-_r_\,"Paglna v 1L Strumenti -

[Nuovo | [Modifica | [ Cancella | [Importa | [ Esporta | [ Stampa || Archivi Prov |[ Archivi Naz | [Help |

nzia del Seleziona Provincia
Territorio

Dati Selezione per Province aventi gli archivi di riferimento caricati

Selezione Provincia v

Dati Selezione Province con archivi di riferimento da caricare

Selezione Provincia

Sogei © 2008

& Intranet locale H100% -

Fig. 3.4

Sulla schermata che compare vengono visualizzati gli archivi gia caricati, si deve selezionare quello
o quelli variati con “Sfoglia’, e si possono caricare con Carica Archivio (Fig. 2.4).
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= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Exploren
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= | — = 1 o X 2
@ DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei | | ‘.E;'} - & g v -k Pagina ~ {(J Strumenti -

[Nuovo | [Modifica | | Cancella | [ Importa | | Esporta| | Stampa || Archivi Prov | [Archivi Naz) [Help |

enzia del Carica File Provincia SI

Territorio 2
Carica File

» File PARQUAL gid presente in archivio
+ File DEDPREV gia presente in archivio

» File TARIFFE TERRENI gia presente in archivio
+ File TERCLA gia presente in archivio

[ | Sfoglia.. |

l Carica Archivio ][ Annulla ]

% Intranet lacale 00w -

Fig. 3.5

Una volta effettuata questa operazione si puo cominciare la compilazione di un nuovo documento
selezionando Nuovo: si viene indirizzati alla schermata “Dati Generali”.

3.2. DATI GENERALI

La schermata Dati Generali (Fig. 2.5), si presenta con un menu orizzontale in alto e un menu
verticale sulla sinistra non selezionabile in questa fase della compilazione del documento.

Il corpo centrale ha nella parte superiore il nome del file su cui si sta lavorando e un campo
‘Provincia’ che da la possibilita di selezionare la provincia su cui si vuole lavorare.

In questo campo compaiono solo le province i cui archivi sono stati caricati come descritto nel
capitolo precedente.
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Nuovo | [ Modifica | [ Cancella| [ Tmporta | [Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov | [Archivi Naz | [Help

enzio del _ Dati Generali
Territorio Dati del Documento

Documento: NCM228.dat  Provincia: | S| |
4 £ Descrizione:
Dati generali - 1EN
Dati dichiarante Dati Generali ) |GE | _ - § §
Dati sogg. delegato Comune | [ V Codice | w/||
Datiipdrticelis Sezione Terreni | Codice Catastale |
Causale Presentazione Modello 26A
Motiva | Tl S—
s A
ol | Data Validita
Osservazioni | Tl
===== 2008
Fing ‘3 Intranet locale F100% -
Fig. 3.6

Nel campo Descrizione Documento si pud inserire una breve annotazione facoltativa che identifica
il documento che sta per essere compilato.

Si deve quindi selezionare il comune nel quale si trovano le particelle oggetto di variazione; questo
e selezionabile sia dalla lista contenete i nomi dei comuni, sia attraverso la scelta del codice
nazionale.

Se il comune é diviso in sezioni censuarie, si deve scegliere il codice della sezione tra quelli
presenti nella lista accanto al codice comune e la decodifica della sezione verra impostata
automaticamente dal sistema.

Nella parte inferiore dello schermo, nella sezione “Causale Presentazione Modello 26A” si deve
scegliere il motivo della denuncia fra quattro possibilita: “Variazione di qualita”, “Variazione di
Destinazione”, “Richiesta di variazione della classe in aumento” o “Richiesta di variazione della
classe in diminuzione”; occorre quindi inserire la data della validita del documento ed infine é
possibile inserire una annotazione in un campo libero (“Osservazioni”) che puo contenere fino a
200 caratteri.

Premendo il bottone Salva viene creato il documento e i dati inseriti nella schermata vengono
memorizzati; inoltre viene proposto lo schermo Dati del dichiarante (Fig. 2.7) e nel menu di
sinistra la voce ‘Dati generali’ viene scritta in verde, per evidenziare la compilazione del relativo
quadro.

3.3. DATI DICHIARANTE

Nella parte superiore dello schermo sono visualizzati i dati riepilogativi del documento:
‘Documento: nome del file su cui si sta lavorando’, *“Comune: dizione in chiaro del comune trattato’
e “‘Sezione: codice della sezione censuaria’. Questi dati si ripeteranno su tutti gli schermi successivi.
Il sistema propone di default lo schermo per I’inserimento dei dati delle Persona Fisica, ma &
possibile cambiare selezionando il bottone Persona Giuridica. Nel primo caso (Fig. 2.6) nella parte
centrale dello schermo bisogna inserire i dati anagrafici del dichiarante e successivamente
compilare anche I’indirizzo di residenza e gli estremi del documento di identita.
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@'Cj ~ [ hitp:/1127.0.0.1:4001 {docte/Dichiarante. php7id=2 o [#2 [ ] [ 2
Fie  Modfics  Visuslizzs  Frefert  Shument 7
= T " »
b I@DUCTE—AgenZ\a del Territorio - Soge I } fp - BE) i - |k Paging v () Strumenti -
Nuovo

gl Dati Dichiarante - Persona Fisica

el
) Territorio Dati del Documento
Documento: NCM003.dat  Comune: CATANIA ~ Sezione: A

Dati generali Persona Fisica ® Persona Giuridica O

Dati dichiarante
Dati Anagrafici del Dichiarante

Cognome | ‘ Nome ‘

Data di nascita l:“:“:|
Provincia State [AGRIGENTO v

Nascita

Codice
Sesso — | [caloota cr|
v|  |Tiolo che legittima luso

Dati sogg. delegato

Dati particelle

In qualita di

Indirizzo di residenza

Provincia AG ¥ Comune |AGRIGENTO v|cap [s2100 |

Indirizzo ‘ |

1l soggetto che presenta la dichiarazione (Delegato) & diverso dal Dichiarante SI[] NO

Estremi del documento d'identita

S E— 1 - —

Sogei © 2008

Fig. 3.6
Occorre inoltre dichiarare se il soggetto che presenta la dichiarazione all’ufficio e diverso dal
soggetto dichiarante.
In caso di risposta affermativa, selezionando Salva, si passa alla schermata Dati del soggetto
delegato (Fig. 2.10), altrimenti, si viene indirizzati su Dati particelle (Fig. 2.11).
Nel caso di Persona Giuridica (Fig. 2.7), si devono inserire i dati della societa dichiarante: Ragione
sociale, Sede e Partita IVA,

{Z DocTi Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

&

+ | &) hitpr127.0.0.1:4001 fdocte/Dichiarante. phprid=2 ¥ [#][%] [ [[2]-

File Modifica  Wisualizza  Preferiti  Strumenti 7

— = " 5
W I@DncTa-Aqenz\a del Territorio - Sogei l } B B = - [k Paging ~ £ Strumenti +

Cancella | [Importa | [Esporta | [ Stampa | [Archivi Prov | [ Archivi Naz | [Help
Dati Dichiarante - Persona Giuridica

Nuovo

Dati del Documento

Documento: NCMO03.dat  Comune: CATANIA  Sezione: A

Persona Fisica () Persona Giuridica (&

Dati generali

Dati dichiarante
Dati Anagrafici del Dichiarante

Dati sogg. delegato e )
Dati particelle Denominazione Partita Iva
In qualita di | Titolare di diriti reali %

Provincia AG v Comune |AGRIGENTO v|cap [s2100 |

Indirizzo ‘ |

1l soggetto che presenta la dichiarazione (Delegato) & diverso dal Dichiarante SI[] NO
Estremi del documento d'identita

N E— T - —

Sogei © 2008
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Fig. 3.7

Premendo il bottone Salva si viene indirizzati direttamente sullo schermo Dati particelle (Fig. 2.11)
e vengono salvati i dati inseriti in questa schermata.

In quest’ultimo caso, vanno specificati anche i dati del titolo in virtu del quale il conduttore uso il
bene. A questo scopo si deve selezionare il bottone ‘Titolo che legittima I’'uso’ e compilare la
schermata relativa (Fig. 2.8).

In entrambi i casi, sia PF che PNF, nel campo “In qualita di” si deve selezionare in base a quale
titolo il soggetto dichiarante € legittimato a richiedere la variazione, le due possibilita selezionabili
sono “Titolare di diritti reali” e “Conduttore”, nel secondo caso diventera obbligatorio selezionare il
bottone “Titolo che legittima I’'uso” questo fa aprire la finestra “Titolo” (Fig. 2.8).

ﬁ DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@ S = | @) hetpai127.0.0.1:4001 docke(Dickiarante,_Titolo, php | [45][x o~
File Modifica  visualizza  Preferiti  Strumenti 7

N [ T oy »
Ur | @ DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei & - B o= - | Pagina + O Strumenti -

Cancella | [Tmporta | [Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov | [ Archivi Naz] [Help

Nuovo

Dati Dichiarante - Titolo
Dati del Documento
Documento: NCM003.dat  Comune: CATANIA ~ Sezione: A

Dati Anagrafici del Dichiarante

Dati generali

Cagnome Nome
Dati dichiarante £

Dati sogg. delegato
Dati particelle Dati dell'atto che legittima I'uso
Data di

Contratto N. Del e
Estremi di registrazione dell'atto
Tipo ufficio  |UFF. DEL REGISTRO - ATTI GIUDIZIARI +
Provincia ufficio  |AG ¥ Sede |AGRIGENTO v
Numero Volume Data
o8
Fig. 3.8

Al centro della pagina si devono compilare i campi che identificano I’atto mentre in basso i dati
della sua registrazione.

Dopo aver riempito tutti i campi posso premere il bottone Salva e tornare alla schermata Dati
dichiarante, in alternativa premendo Annulla si torna alla schermata precedente senza aver salvato i
dati inseriti.

In ogni caso, dopo essere tornati a Dati dichiarante, premendo Annulla si abilita il menu verticale
(Fig. 2.9) sul quale si ha la possibilita di selezionare le varie schermate, nel caso non si sia salvato il
contenuto della pagina in compilazione i dati inseriti vengono persi.

Su tale schermata si presenta la possibilita di passare fra gli schermi di compilazione: Dati generali,
Dati dichiarante, Dati particelle.

L’unico metodo per accedere allo schermo bianco con il menu orizzontale attivo, e di premere il
bottone Annulla su qualungue schermo del pacchetto.

11
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{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer E]@El
@ {0 T B hitpiifa6.2,74.76:4001 fdactefannulla, phpTid=2, vJ *21 x| |Google j R-

A e — = E i ; o=
e e | (& DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei | | -8 o= ~ |-k Paging - (OF Strumenti -

Nuovo || Modifica | | Cancella | | Importa 1] Esporta ] Stampa | [Archivi Prov | [ Archivi Naz | Help

o del
i @ Teritorio

Dati generali

Dati dichiarante
Dati sogg. delegato
Dati particelle

% Intranet lacale F100% -+

Fig. 3.8

3.4. DATI DEL SOGGETTO DELEGATO

Nel caso si sia indicato, all’interno della schermata ‘Dati Dichiarante’ (Figg.2.7 e 2.8), che il
soggetto che presenta la dichiarazione all’ufficio sia diverso dal soggetto dichiarante, verra
visualizzata la schermata per inserire i dati del delegato alla presentazione del documento in ufficio.
Nella parte centrale dello schermo bisogna inserire i dati anagrafici del soggetto delegato,
compilando anche I’indirizzo di residenza.

Infine nella parte inferiore devono essere compilati gli estremi del suo documento di identita.
Premendo il bottone Salva si viene indirizzati direttamente a Dati particelle (Fig. 3.1) e vengono
salvati i dati inseriti in questa schermata.

Premendo il bottone Annulla si abilita il menu verticale dove si ha la possibilita di navigare fra gli
schermi compilati o ancora da compilare (Fig. 2.9); nel caso non si sia salvato il contenuto della
pagina in compilazione i dati inseriti vengono persi.

12
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dol Dati soggetto Delegato alla presentazione - Persona Fisica
Territorio Dati del Documento

Documento: NCM003.dat  Comune: CATANIA ~ Sezione: A

Dati generali Persona Fisica ® Persona Giuridica O

Dati dichiarante
Dati Anagrafici del Delegato

Cognome
Data di
nascita
Comune
provinda |AG [ o Stato | AGRIGENTQ |

Nascita
Codice
Sees Fiscale

Dati sogg. delegato

Dati particelle | nome | |

| [calosia cr]
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Provincia Comune |[AGRIGENTO v cap (92100 |

Indirizzo | ‘

Estremi del documento d'identita

N E— T - —

Sogei © 2008

Fig. 3.9

Nel caso il soggetto delegato sia una persona giuridica, lo schermo da compilare (Fig. 2.11) si

ottiene selezionando il bottone in alto a destra. | dati richiesti per I’identificazione del soggetto sono

analoghi a quanto descritto nel capitolo Dichiarante — Persona Giuridica.

(= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@\:‘/ + | &) hitp127.0.0.1:4001fdocte/DatiDelegato php?id=D ¥ [#][%] [ [[2]-
File Modfica Wisualizza Preferiti  Strumenti 7
— = " »
W I@DncTa-Aqenz\a del Territorio - Sogei l } B B = - [k Paging ~ £ Strumenti +
Nuovo Cancella | [Importa | [Esporta | [ Stampa | [Archivi Prov | [ Archivi Naz | [Help

del Dati soggetto Delegato alla presentazione - Persona Giuridica
Territorio Dati del Documento
Documento: NCM0O3.dat Comune: CATANIA Sezione: A

Dati generali Persona Fisica O Persona Giuridica | ()|

Dati dichiarante
Dati Anagrafici del Delegato

Dati sogg. delegato e )
Dati particelle Denominazione Partita Iva
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Estremi del documento d'identita

S E— 1 - —

Sogei © 2008

Fig. 3.11
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3.5. DATI PARTICELLE

3.5.1.VARIAZIONE DI QUALITA’

Nella parte superiore dello schermo “Dati Particelle’ (Fig. 3.1) sono presenti i dati riepilogativi.

In “Lista particelle’ vengono elencate le particelle e le porzioni gia inserite e interessate dalla
variazione colturale.

Per inserire le particelle intere bisogna digitare in ‘Dati Particella’ I’identificativo del Foglio,
Numero ed eventualmente Denominatore e Subalterno, dopodiché si devono inserire i Dati di
classamento: I’Avvicendamento Colturale: ciclo ortivo, ciclo seminativo o0 assenza di
avvicendamento colturale; la Potenzialita Irrigua: presente, assente; la Qualita: selezionabile fra le
qualita possibili dopo aver effettuato le scelte precedenti; nell’elenco compaiono le qualita attive nel
comune selezionato integrate con le qualita inserite per parificazione.

La classe attribuita alla qualita & assegnata in automatico, ed e quella prevalente per il foglio o
media nel comune; se la qualita e parificata, la classe € uguale a U (unica).

{2 DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

Q v | &) rttpen127.00.1:4001 {dockefParticelle, php | [42][x e
File  Modfica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7

W | @DocTs - Agenala del Tarritoria - Sogel | M~ B - e v [ Pagna ~ G Strumenti -

Nuovo Cancella | [Tmporta | [ Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov| [ Archivi Naz| [Help
Dati Particelle

Dati del Documento

Documento: NCMO02.dat  Comune: CATANIA  Sezione: A

Lista Particelle
arlueerh Foglio  Numero Sub __ Etk: Are Centiare o
Batiichiacante 1 23 1 22 2 SEMINATIVO IRRIGUO 3
Dati sogg. delegato
Dati particelle 29 VIGNETO

aC 117 &1 36 ULIVETO 1
Calcola Redditi
Dati Particella
Foglio Numero Denominatore Paorzione
Dati di Classamento
Avvicendamento Colturale |assente « | Potenzialitd Irrigua | presente ¥
Quality |2 SEMINATIVO IRRIGUO |v
Classe |3 | prevalente Qualitd assenti dal quadro tariffario [J
Ettari - Are - Centiare 48 5
Qualitd con destinazione prevalente in atti Asciutta @ Irrigua O
Concela|[_ sava  |[ e |
008

Nella parte inferiore della schermata si devono inserire i dati inerenti la superficie cosi come
riportati negli atti del Catasto; se la somma delle superfici delle porzioni dichiarate e diversa da
quella gia presente in atti per quella particella il documento non verra registrato dall’ufficio per
sbilancio di superficie.

Una volta inseriti tutti i dati della particella si deve premere il bottone Inserisci Particella per
aggiungerla alla lista.

Per I’inserimento di porzioni, bisogna compilare tutti i campi cosi come fatto nel caso di particelle
intere e premere il bottone Inserisci porzione.
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Vengono inserite due righe su lista particelle: la prima conterra esclusivamente I’identificativo della
particella porzionata (Foglio, numero ed eventualmente subalterno e denominatore), nella seconda
verra scritto I’identificativo della porzione assegnato in automatico dalla procedura (da AA fino a
ZZ) superficie e classamento.

Per inserire le successive porzioni é sufficiente puntare la riga con I’identificativo della particella,
digitare la superficie, scegliere la qualita e premere il bottone “Inserisci Porzione”.

Premendo il bottone Cancella, a seconda la selezione operata, si puo cancellare dall’elenco I’intera
particella o la porzione precedentemente inserita.

E’ stata introdotta, selezionando I’apposito campo, la possibilita di inserire nel documento particelle
0 porzioni che assumono qualita al momento non incluse nel quadro tariffario.

I documenti che conterranno tali qualita saranno considerati dagli uffici riceventi alla stregua di
istanze. L’ufficio dovra decidere quando aggiungere tali qualita nel quadro tariffario parificandole
con altre, e rendere cosi il documento registrabile.

E’ sufficiente che vi sia anche una sola particella o porzione con qualita non presente nel quadro
tariffario per rendere il documento momentaneamente non registrabile.

In fondo alla schermata viene proposta la possibilita di selezionare se la qualita della particella in
atti e irrigua o asciutta; tale selezione é necessaria per I’attribuzione in automatico o meno delle
deduzioni, visualizzabile nello schermo ‘Redditi’ (Fig.3.4).

3.5.2.VARIAZIONE DI DESTINAZIONE

Selezionando sulla schermata Dati Generali la motivazione “Variazione di Destinazione” e
possibile variare la destinazione d’uso di una particella.

La schermata “Dati Particelle” presenta la possibilita di inserire I’identificativo della particella, la
sua superficie e la destinazione che gli deve essere attribuita (Fig. 3.2).

Gli altri campi, compreso “Calcola Redditi””, sono inibiti non interessando tale variazione.

£Z DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@. o+ | @ http:ff127.0.0.1:4001 docte/Particelle.php > [+ o~
2
7
Fle Modfica Wiualizza  FPreferii  Strumenti I
152 TaGTHA
153 STAGHO
180 cava

s o (2 ) ) »
Ur 4 | @ DocTs - Agenzia del Territorio - Sogsi - |2k Pagina ~ {5 Strumenti ~

181 LAGO DI PESCA
| 182 MINIERA
183 SALINA

[Modifica][ Cancella | [Importa |

zia del 184 STAGNO DA BESCA
@ Territorio Dati del Documento 185 TONNARA
. 126 TORBIERR
Documento: NCMOO4.dat C187 ST el reTee)
Lista Particelle 188 ACQUE FRIVATE
Dati generali B 200 AEROPORTO O CAMPO DI AVIAZIONE DEMANIALE
oglic  Numero Sub

Dati dichiarante T T 201 AEROFORTO 0 CAMPO DI AVIAZTONE DT FORTUNA DEM
_ 202 AUTOVIA O AUTOSTRADA IN SELE PROFRIA
Dati sogg. delegato 203 AREA DEMANTALE SOGGETTA A FUBBLICO PASSAGGTO
Dati particelle 204 BANCHINA
205 CIMITERO
206 FERROVIA IN SEDE PROFRIA
207 FORTTFTCAZTONE

208 GIARDINO PUBBLICO

209 GIARDINO PUBBLICO DEMANTALE
210 GIARDINO PUBBLICO COMUNALE

E=HE=E= = 211 GIARDINO PUBBLICO FROVINCIALE

Foglio |11 Numer|212 MOLO

213 FERCO FUBBLICO

214 PERCO PUBBLICO DEMANIALE

215 BERCO FUBBLICO COMUNALE

21§ PARCO PUBBLICO PROVINCIALE v

Qualitd v

Dati di Classamento.
Avvicendamento Colturale

Classe Qualita assenti dal quadro tariffario
Ettari - Are - Centiare

Qualita con destinazione prevalente in atti Asciutta Irrigua

08
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3.5.3.RICHIESTA DI VARIAZIONE DELLA CLASSE IN AUMENTO O IN DIMINUZIONE

Selezionando sulla schermata Dati Generali la motivazione “Richiesta di variazione della classe in
aumento” o in diminuzione e possibile produrre un’istanza con la richiesta di variare il classamento
della particella selezionata.

La schermata “Dati Particelle” (Fig. 3.3) presenta la possibilita di selezionare la particella e inserire
la sua superficie. Gli altri campi compreso “Calcola Redditi” sono inibiti non interessando tale
variazione.

= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@._ v | ] httpff26.2.74.76:4001 {docte/Particelle. php7id=3 ¥l 2-
e \ . ) = = — : ] 5 ) e
Ve ‘ (& DucTe - Agenzia del Tertitorio - Sogei | | - B e v |k Pagina v (L Strumenti v

Nuovo || Modifica | [ Cancella | [Importa | [ Esporta || Stampa | [ Archivi Prov | [ Archivi Naz| [Help

enzia del Dati Particelle
@ Teritorio Dati del Documento

Documento: NCM164.dat  Comune: CHIANCIANO TERME Sezione:

Lista Particelle
Dalfacncrall Foglic MNumero  Sub Ettari Are Centiare  Classamento |
Dati dichiarante | 3 3
Dati sogg. delegato
Dati particelle

Controllo Formale:
Dati Particella
Foglio |2 | numero |2 | Denominatore | | subalterno |
Dati di Classamento
Avvicendamento Colturale t Potenzialita Irrigua
Qualitd assenti dal quadro tariffario
Qualita Classe |
Ettari - Are - Centiare |
Qualita con destinazione prevalente in atti Asciutta Irrigua
Inserisci Particella Salva ] [ Annulla
Sogei €2008
Fine ‘3 Intranet locale Ho100% T
Fig. 3.3

Nella parte superiore dello schermo sono presenti i dati riepilogativi della particella selezionata in
Dati Particelle.
Nel caso si sia selezionata una particella porzionata, in questa parte di schermo viene visualizzato
anche il reddito totale della particella. In “Dati di classamento dichiarati” sono presenti i dati inseriti
nella schermata precedente e non € possibile modificarli in questa sede; in caso di particella
porzionata appare I’identificativo della porzione ed inoltre viene visualizzato il Reddito agrario, il
Reddito dominicale e la deduzione eventualmente attribuita in automatico dalla procedura.
L attribuzione della deduzione avviene solo se esistono deduzioni prevalenti o0 medie nel quadro
tariffario del comune selezionato e se la particella passa da una qualita asciutta in atti ad una irrigua.
In questo schermo viene visualizzato soltanto il simbolo della deduzione cui avrebbe diritto la
particella, o porzione di essa. In realta sara il processo di aggiornamento presso I’ufficio territoriale
competente ad effettuare il calcolo effettivo della deduzione, in base alla situazione dell’immobile
16
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in Atti: se in atti esiste gia una deduzione irrigua attribuita alla particella, la nuova deduzione,
sebbene compaia all’interno del documento DOCTE , non pud essere assegnata all’immobile.

Nel caso di particelle porzionate € possibile scorrere le porzioni della particella utilizzando i tasti
“Scorri porzioni”.

Premendo il pulsante Indietro si torna alla schermata Dati particelle (Fig. 3.4) proseguendo la
compilazione del documento.

(= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@.\_ 5 =[] httpifi127.0.0.1:4001 fdoctefealoola_reddi php ¥ [#][%] [ [[2]-
Fle Modfica Wsualizza  FPreferii Stumenti 7
= - 5
w I@DncTa-Aqenz\a del Territorio - Sogsi l } & - B = - [ Pagna + < Strumenti ~

Nuovo Cancella | [Importa | [Esporta | | Stampa | | Archivi Prov | [ Archivi Naz| [Help
a del Redditi

enzia
Teritorio Dati del Documento
Documento: NCM003.dat Comune: CATANIA  Sezione: A
Foglio: 1 Numero: 24
Dati generali Reddito Agrario Particella: 94.05 Reddito Dominicale Particella: 167.13

Dati dichiarante o o §
Dati di classamento dichiarati Porzione: AB

Qualits 2 SEMINATIVO IRRIGUO | Classe

Ettari l:l Are Centiare
agrario 19.85 dominicale * 49.63 Attribuita )

Dati sogg. delegato

Dati particelle

* 1l reddito dominicale & calcolato al lorde delle deduzioni

Scorri Porzioni

Fig. 3.4
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4, VARIAZIONE COLTURALE: CONTROLLO FORMALE DOCUMENTO

Nel momento in cui tutte le schermate di compilazione sono state completate e salvate, si attiva il
tasto “Controllo Formale” (Fig. 4.1).

Premendolo si verifica il controllo sulla conformitd del documento allo standard richiesto
dall’Agenzia del Territorio.

| risultati possono essere “Controllo formale correttamente eseguito” (Fig. 3.1) o "Riscontrati errori
nel controllo formale” (Fig. 4.2).

Nel secondo caso € disponibile un link “Visualizza errori” con il quale si accede al documento pdf
in cui sono visibili gli errori (Fig. 4.3).

{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer |'L||E|[g|
@- i !g, hktp:ff26.2.74.76:4001 fdocte fcontrollo_formale. php Vi | X I Talulal: | Follig

A = = — 4 X £
e e | @DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei | | ‘.’?ﬁ - B (= v ;7 Pagna = CF Strumenti -

Nuovo || Modifica | [Cancella | [Tmporta | [ Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov | [ Archivi Naz | [Help]

yenzia del Caontrollo formale correttamente eseguito
3 Territorio

Dati generali

Dati dichiarante
Dati sogg. delegato
Dati particelle

Cortrollo Formale

Sogsi € 2008

‘I-_ﬁ Intranet locale H100% ~

Fig. 4.1
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(= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@\: i |g, http:/f26.2.74,76:4001 /dactefcontrolla_farmale. php V| RIS |-'_-":::-;,-ic |,,Q i
= — - . . 33
S o | g DocTe - Agenzia del Territario - Sogei [ l @ - B s - |2k Paging + (L} Strumenti =

Nuovo | | Modifica || Cancella | | Importa || Esporta || Stampa || Archivi Prov || Archivi Naz || Help

agenzia del Riscontrati errori nel controlle formale
@ Terriforio Visualizza Errori formali

Dati generali

Dati dichiarante
Dati sogg. delegato
Dati particelle

Cortrollo Formale

Sogei @ 2008

‘a Intranet locale ® 100% v

® stampakrrar{1].pdf - Adohe Reader

. Fagm

Banca Dati Duw 13057008
i x 163030

Catastale Unitaria

Stampa degli Errori Formali ri i sul d di D DOCTE

Demanda di Docvmente DOCTE umers
AMODELLO NUMERO:

CONTROLLI GENERALL
E0404 - Valori non ammessi nella clazse

Fig. 4.3
Nel caso in cui i controlli vengano fatti su un documento nel quale sono state inserite particelle o
porzioni cui e stata attribuita una qualitd non appartenente al quadro tariffario vigente, viene
visualizzato il messaggio: “Il documento é formalmente corretto, ma al momento non registrabile,
esistono porzioni o particelle con qualita non esistenti nel quadro tariffario”.
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{= Docle - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer,

@'\-: i \g, http:jiz6.2.74.76:4001 /docke/controllo_formale. php V| 2 | X | ‘ R~
7 = — o A I > »
W | (€ DacTe - fgenzia del Territoria - Sogel [ l - 8 e - |5 Pagina v {0 Strumenti -

A

Muovo | [ Modifica | [ Cancella | [Tmporta | [ Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov] [ Archivi Naz | [Help

agenzia del Controllo formale correttamente eseguito
| @ Teriiorio
1l documento & formalmente corretto ma al
momento non registrabile, esistono porzioni o
particelle con qualita non esistenti nel quadro
Dati generali tariffario
Dati dichiarante
Dati sogg. delegato

Dati particelle

Controllo Formale

Sogei @2008

% Intranet locale H100% v

Fig. 4.4

Nel caso in cui la motivazione selezionata in “Dati Generali” sia “Richiesta di variazione di

classamento in aumento” o “in diminuzione” il messaggio €: “Il documento é formalmente corretto,
ma ha solo valore di istanza”.

{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

Gk

e o | @DocTe - Agenizia del Territorio - Sogei [ l ﬁ - B E_@ = sk Pagina - 2! Strumenti -

—
@-\-: 3 ¥ |g, http:/f26.2.74.76:4001 /dactefcontrolla_farmale. php V|"?' A |
=

MNueove || Modifica |[ Cancella | [Importa | | Esporta | [ Stampa | | Archivi Prov | [ Archivi Naz || Help

agenza del Controllo formale correttamente eseguito
@ Territorio
1l documento & formalmente corretto, ma ha
solo valore di istanza
Dati generali
Dati dichiarante
Dati sogg. delegato
Dati particelle

Cortrollo Formale

Sogei ® 2008

‘::‘ Intranet locale  100% ~

Fig. 4.5

20



DOCTE 2008 UT-31-NC-1X
GUIDA OPERATIVA Pagina 21 di 26

16 Dicembre 2008

o. FUNZIONI PER LA GESTIONE DOCUMENTO

Sulla parte superiore della schermata viene visualizzato un menu orizzontale con le seguenti voci:
Nuovo, Modifica, Cancella, Importa, Esporta, Stampa, Archivi, Aggiornamento ed Help.

La selezione di “Nuovo” permette la creazione di un nuovo documento, cosi come descritto nel
capitolo 2.

Selezionando “Archivi” si ha la possibilita di cambiare la provincia su cui si vuole lavorare cosi
come descritto al punto 2.1.

5.1 MODIFICA

Selezionando “Modifica” (Fig. 5.1) si ottiene una lista dei documenti compilati e salvati in
precedenza, identificabili grazie a Codice Provincia, Codice Comune, Sezione, Descrizione del
documento, la data di validita ed infine la data di inserimento; i documenti sono ordinati per data di
inserimento ma e possibile ottenere un altro ordinamento premendo il pulsante relativo a ciascuna
colonna a seconda dell’ordinamento che si vuole ottenere.

Una volta scelto il documento che si vuole modificare, bisogna premere il bottone Modifica, questo
permette di aprirlo visualizzando la schermata da cui si puo accedere ai vari quadri del documento
(Fig 2.9).

{= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

P = 1 r ) =

@._ v | ] hitpef26.2.74.76:4001 fdocke Madiica, phprid=2 v #a x| s 2=
a, i _. Y 1 P~ ] N, . = 3 2
ke | {8 DocTe - Agenzia del Terrkario - Sogei | | -8 fm= v |szf Pagina ~ {0 Strumenti ~

Nuove || Modifica | [ Cancella | [ Importa || Esporta | | Stampa | [ Archivi Prov ] [ Archivi Naz | [ Help |

Modifica Documento

Seleziona File:

[Prov. Cod.Naz. Sez. NomeFile Descr. Data Validits  Da

|[EX Ig91 WCM173.dat EROVR FUORI TZR 12/12/2007

||[E20 c342 NCM172.dat PROVE DESTINAZIONT 12/12/

15T B289 NCM171.dat SDFSDF 12/12/2007

181 1728 NCM170.dat DOCUMENTC DI PROVA 12/12/2007

||EW MO11 NCM169.dat TEST QUALITA EN 12/12/2007

15T ROOE NCMl66.dat 12/12/2007

Modifica
Sogei © 2008
Fine ‘JJ Intranet locale HAO0% v
Fig.5.1

Selezionando Cancella (Fig. 5.2) si ottiene la lista dei file che ho precedentemente salvato sul PC su
cui é istallato il Docte, devo scegliere il documento che voglio cancellare e premere il bottone
cancella.

I documenti sono ordinati per data di inserimento ma & possibile ottenere un altro ordinamento
premendo il pulsante relativo a ciascuna colonna a seconda dell’ordinamento che si vuole ottenere.
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Y s 5 - : = =
(= DocTe - hgenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Exploren =
@-\-- J v €] httpi}f26.2.74.76:4001 fdocte/Cancella. php?id=3 = 4] %] |so0ae [l2l-

7 = — = ) o
e o | g DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei [ | ﬁ - B . e ._-:," Pagina - 03 Strumenti -

Nuove | [Modifica |[ Cancella | [Importa | [ Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov | [ Archivi Naz | [ Help

ogenzia del Cancella Documento
Territorio

Seleziona File:

Prov. Cod.Naz. Sez. NomeFile Descr. Data Validita  Data Inserimento
EN 1891 NCM173.dat PROVA FUORI TAR 12/12/2007  02/09/2008 17:15 A
EN  C342 NCM172.dat PROVA DESTINAZIONI 12/12/2007 02/09/2008 12:27 =
sI B269 NCM171.dat SDESDF 12/12/2007  02/09/2008 10:35
sI 1726 NCM170.dat DOCUMENTO DI FROVA 12/12/2007  02/09/2008 08:57
EN  MO11 NCM169.dat TEST QUALITA EN  12/12/2007 01/09/2008 14:54
sI RO0E NCM166.dat 12/12/2007 01/09/2008 14:51 ™

Cancella

Sogei @ 2008

i-J Intranet locale H100% v

Fig. 5.2

5.3. IMPORTA

Selezionando Importa (Fig. 5.3) si apre una schermata dove posso scegliere, premendo il bottone
sfoglia, un file che e stato precedentemente esportato.

Per lavorare su tale file dopo averlo importato, bisogna selezionare Modifica, il documento & stato
inserito nella lista di quelli modificabili.

Vedere le istruzioni gia descritte al paragrafo 5.1.

(= DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@'\— i |§, http:/f26.2.74,76:4001 /dacte/Imparta. php?id=4 V|"f' A | Soogle

5:? *‘ﬂb | g DocTe - Agenzia del Territario - Sogei [ | ﬁ v G

[Nuovo] [Modifica | [ Cancella | | Tmporta | [ Esporta | [ Stampa | [ Archivi Prov ]| [Archivi Naz |[Help

agenzo del Importa Documento
@ Territorio
Importa File:
Selezione Documento
| Sfoglia... ]
Sogei § 2008
i-j Intramet locale H 100% ~
Fig. 5.3
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5.4. ESPORTA

Selezionando Esporta (Fig. 5.4) si ottiene una lista dei file che ho precedentemente salvato sul PC
su cui si sta lavorando, devo scegliere il documento che mi interessa e premere il bottone esporta,
compare una schermata per scegliere la directory dove salvare il file.

I documenti sono ordinati per data di inserimento ma e possibile ottenere un altro ordinamento
premendo il pulsante relativo a ciascuna colonna a seconda dell’ordinamento che si vuole ottenere.

(.; DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

@ g v :g, http:/f26.2.74.76:4001 /docte/Esporta. php?id=5 | L

R = Y - : e
W |@DU:TE-Agenzia del Territorio - Sogei | | - & fm = |:opPaging - (CF Strumenti -

[Nuovo] [Modifica | [ Cancella | [Tmporta || Esporta | [Stampa | [ Archivi Prov ] [Archivi Naz|[Help

nzio del Esporta Documento
Territorio

Seleziona File:

Prov. Cod.Naz. Sez. NomeFile Descr. Data Validita.
[ 18m1 NCML73.dat PROVA FUORI TAR 12
[ew  casz NCM172.dat PROVA DESTINAZIONI 12/12/2007
[s1 =289 NCML71.dat SDESDE 12/12/2007

_Data Inserimento
02/03/2008
02/09/2008 1
02/09/2008 10:35

7:15 AI
7 B

13T 1726 WCM170.dat DOCUMENTO DI FROVA 12/12/2007 02/09/2008 0&:57
|Eq MO11 NCM169.dat TEST QUALITRA EN  12/12/2007 01/09/2008 14:54
SI L0008 HCMlé6.dat 12/12/2007 01/09/2008 14:51 VI
ccccc 2008
Fine ‘-j Intranet locale E100% v
Fig. 5.4

Selezionando Stampa (Fig. 5.5) si ottiene una lista dei file che ho precedentemente salvato sul PC
su cui si sta lavorando, bisogna scegliere il documento che voglio stampare e premere il bottone

stampa.
I documenti sono ordinati per data di inserimento ma & possibile ottenere un altro ordinamento

premendo il pulsante relativo a ciascuna colonna a seconda dell’ordinamento che si vuole ottenere.
Si puo decidere se salvare sul pc o visualizzare direttamente la stampa del documento compilato.
Il documento viene aperto in formato pdf (Fig. 5.6.a, 5.6.b).
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v | hitp:/f26.2.74.76:4001 {docke/Stampa. phptid=6 ] [#2] %] [ao0gke [[2]-

¥ | & DocTe - figenzia del Territaria - Sogei | | =~ B o - |-+Pagina - L} Strumenti -

[Nuovo| [Modifica | [Cancella | [Importa | [Esporta | | Stampa | [Archivi Prov | [Archivi Naz | [Help |

enzia del Stampa Documento
@ Territorio
Seleziona File:
le Descr. Dz a___ Data Ins
EROVA FUORI TAR  12/12/2007  02/09/2008
EN  C342 PROVA DESTINAZIONI 12/12/2007  02/09/2008
SI  B2&3% SDFSDF 12/12/2007  02/09/2008
sI 1726 DOCUMENTO DI FROVAE 12/12/2007  02/09/200% 08:
EN  MO11 TEST QUALITA EN  12/12/2007 01/09/2008 14:54
SI  RO0G NCMLGE.dat 12/12/2007  01/09/2008 14:51 &
Sogei & 2008
. ntranet locale 00w <
Fig. 5.5
Pagina: 1622
agenzia del
0 Termitorio
Uficio Provinciale di BNNA
DENUNCIA DELLE VARIAZIONI
(A 3I0DPR del 22 dicembee 1056, 0 PTTILR)
Canmas & ENNA Zazinos
BIODIFICAZIONE DI RILEVANZA CENSUARIA NELLE PARTICELLE
Particelle Reddite in Boro
. Fot. Avv, Ded.
)4 Svperficis |  Qualith Clas=e 2 g
Foglic Momera | Sub./ hzn.::t Lrigna | Colt | 4orars | Dominieale | AttTibuita
Forz
1 2 3 200 CRTO IRRIF 1 a1 174 4583 ot
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Fig.5.6 b
5.6. ARCHIVI NAZIONALI

Nel caso in cui vi siano stati degli aggiornamenti sulle province nazionali, sulle sezioni catastali o
sulla relazione qualita e loro decodifica, bisogna scaricare dal sito dell’agenzia del territorio i
relativi file e caricarli nel programma nella sezione Archivi Nazionali (Fig. 5.7).

£ DocTe - Agenzia del Territorio - Sogei - Windows Internet Explorer

™ "1“:“? ‘ @ DocTe - Agenzia del Territario - Sogei |

@.\-— o v | @] http: 26,2, 74.76:4001 /dockeAggiornamento, phptid=8 Vi | X : ogle

| B-8

[Wuove | [Modifica | | Cancella | [ Importa | | Esporta| | Stampa | | Archivi Prov| | Archivi Naz | [Help |

aria del Carica File di Aggiornamento

Territorio e
Carica File

| | Sfogha... |

l Carica Archivio ][ Anrulla ]

Sogei @ 2008

‘:ﬂ Intranet locale

Hi00% v

Fig. 5.7
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5.7. HELP IN LINEA

Selezionando Help viene visualizzato il file che contiene le istruzioni per la compilazione dei
documenti.

Premendo il bottone Salva sulla maschera che compare (Fig. 4.8) si puo salvare il file dell’help in
linea e successivamente aprirlo.

Download del file - Awviso di protezione E|

Aprire o galvare il file?
E] Nome: Doctez.chm
= Tipo: File di HTML Help compilato
Da 26.2.74.76
Apii ] [ Salva ] [ Annulla
T '\l | file scaricati da lnternet possono eszere utili, ma guesta tipo di file
2 puiy danneqgiare il computer. Se loriging non & conziderata
= attendibile, non aprire o salvare || software. Quali rischi =i corono

Fig. 5.8
La guida (Fig. 5.8) e divisa in due sezioni: a sinistra compare una lista degli argomenti in ordine
alfabetico che saranno richiamabili attraverso I’inserimento della parola chiave nel campo libero in
alto a sinistra, a destra apparira I’argomento che si vuole visualizzare a cominciare dal Sommario.
Ogni argomento del sommario € selezionabile e permette di aprire le relative pagine di spiegazioni.

5a &
Mascondi = Stampa  Opzioni

Immettere la parola chiave da trovare;

: Sommario

Controlla Farmale

Dati Dichiarante

g:ﬂ g:gii';:; Variazione colurale compilazione documento

Espoita

Gestione Archivi

Importa " we

Modifica Gestione Archivi

Riedditi . =

st Dati Generali

Stampa Dati Dichiarante
Dati Particelle
Redditi

Controllo Formale

Funzioni per la gestione del documento

Modifica
Cancella
Importa

Stampa
Archivi Nazionali

Presentazione

Scopo di questa guida ¢ illustrare le funzionalita del miovo Docte e
mostrare le modifiche apportate rispetto alla precedente versione.
Sono state sviluppate nuove funzioni e adattate funzion: gia presenti
nella vecchia procedura.

Le modifiche pii consistenti sono state eseguite all'mterno della
sezione particelle e riguardano la selezione del miovo classamento
delle particelle e la possibilita di visualizzare i redditi e le eventuali
deduzioni attribuite alle particelle.

Inoltre con la nuova versione wi e la possibilita di vanare le
destinazioni d'uso delle particelle e proporre la variazione di
classamento producendo un documento che ha forma di istanza da
presentare all ufficio.

Visualizza < | 3 o
Fig. 5.9

e
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