
Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

1 Accettazione  delle formalità di trascrizione e iscrizione Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 gg  Artt. 2658-2659-2839-2657-2674 c.c.- L. 

27.2.1985, N. 52

2 Annotazioni a margine delle formalità ipotecarie Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 90 gg. art. 2656  c.c. - art. 21 e 22 L. 52/85

3 Approvazione di tipo di frazionamento o di tipo mappale Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 20 gg.

L. 11.10.1969 n. 679 - D.P.R. 650/72 - D.M. 
19.4.1994 n. 701 - D.L. 26.6.1996 n. 323 
convertito con L. 8.8.1996 n. 425

 Il termine è di tre giorni previo 
pagamento dei diritti di urgenza

4
Atti di aggiornamento del catasto urbano relativi a 
dichiarazioni di nuova costruzione o a denuncia di variazione 
con procedura informatica (docfa)

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g. L. 11.8.1939 n. 1249 - DPR 1.12.1949 n.1142 -

L. 17.2.1985 n. 17 D.M. 19.4.1994 n. 701

5
Atti di aggiornamento del catasto terreni relativi alla 
variazione di qualità di coltura con procedura di informatica 
(docte)

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.  R.D. 8.12.1938 n. 2153 - D.M. 19.4.1994 n. 

701

6 Rettifica di errori nelle banche dati catastali Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.8.1939 n. 1249 

- D.P.R. 1.12.1949 n. 1142 -

7
Delimitazione di zone danneggiate e accertamento di 
diminuzione di prodotti per eventi naturali Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 120 gg. D.P.R. 22.12.1986 n. 917

8
Accertamento delle caratteristiche tecniche dei fabbricati ai 
fini del riconoscimento di ruralità Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 40 gg.

D.M. 1.3.1949 Istruzione XIV per la 
conservazione del nuovo catasto - L. 133/1994 
- T.U. imposte sul reddito  - D.P.R. 22.12.1986 
n. 917

9
Verifica ai fini del diverso classamento di singole unità 
immobiliari a destinazione ordinaria Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 90 gg.
art. 35 D.P.R. 22.12.1986 n. 917 L. 11.8.1939 
n. 1249 - D.P.R. 1.12.1949 n. 1142 - L. 
17.2.1985 n. 17

10
Verifica ai fini della nuova determinazione della rendita del 
fabbricato a destinazione speciale o particolare Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 120 gg.  D.P.R. 22.12.1986 n. 917 - L. 11.8.1939 n. 
1249 - D.P.R. 1.12.1949 n. 1142

AGGIORNAMENTO BANCA DATI CATASTALE ED IPOTECARIA
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Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

11 Esecuzione domanda di voltura catastale Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 40 gg. R.D. 8.12.1938 n. 2153 - D.P.R. 26.10.1972 n. 

650 - D.M. 19.4.1994 n. 701

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 20 gg. R.D. 8.12.1938 n. 2153 - D.P.R. 26.10.1972 n. 

650 - D.M. 19.4.1994 n. 701 Mediante procedura informatica

12 Istituzione di punto fiduciale Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15  g. R.D. 8.12.1938 n. 2153 - circolare 2.1.1988 n. 

2 - circolare 30.10.1989 n. 5 e succ.

13 Verifica straordinaria Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 40 gg. R.D. 8.12.1938 n. 2153 

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

14 Certificazioni ipotecarie Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 90 gg.  art. 2656 c.c. - art. 21 e 22 L. 52/85

15 Ispezione delle formalità e dei registri immobiliari Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g. art. 2673 c.c. - art. 20 L. 27.2.1985 n. 52

16 Rilascio di copie di note o titoli Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 3 g. art. 2673 c.c. - art. 22 L. 27.2.1985 n. 52

17 Richiesta elenco soggetti presenti nelle formalità di un 
determinato giorno Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 1 g. Tabella tasse ipotecarie (allegata al D.L. 
31.10.1990 n. 347)

18 Convalida estratto di mappa redatto dal professionista Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg. L. 1.10.1969 n. 679 - D.L. 20.6.1996  n. 323 

convertito con L. 8.8.1996 n. 425

19
Attestazione di avvenuta presentazione di dichiarazione di 
unità immobiliare urbana o di denuncia di variazione modello 
44 "ante DOCFA" 

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg. L. 11.10.1969 n. 679 -  D.L. 26.6.1996 n. 323 

convertito con L. 8.8.1996 n. 425

20
Certificato catastale di unità  immobiliare e/o soggetto e/o 
particella da banca dati informatizzata (in provincia e fuori 
provincia)

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

CONSULTAZIONE BANCA DATI CATASTALE ED IPOTECARIA: VISURE ISPEZIONI  E CERTIFICAZIONI
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Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

21
Certificato catastale di impossidenza da banca dati 
informatizzata Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 1 g.
R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

22 Certificato storico catastale da supporto cartaceo Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

23 Rilascio copia di monografia, di tipo di frazionamento, di tipo 
mappale e di tipo particellare Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 15 gg.  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

 Il termine  è di tre giorni previo 
pagamento diritti di urgenza

24 Rilascio copia di planimetria e/o elaborato planimetrico da 
supporto cartaceo Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 15 gg.
L. 11.8.1938 n. 1249 - L. 1.10.1969 n. 679 - 
D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

 Il termine  è di tre giorni previo 
pagamento diritti di urgenza se 
da supporto cartaceo

Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.

L. 11.8.1938 n. 1249 - L. 1.10.1969 n. 679 - 
D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

Se da banca dati informatizzata

25 Rilascio copia foglio di mappa Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -D.M. 1.3.1949 
istruzione XIV per la conservazione del nuovo 
catasto;L.1.10.1969 n. 679; D.P.R. 26.10.1972 
n. 650. 

26
Rilascio copia di file della mappa digitale su supporto 
magnetico Ufficio Provinciale

D.C.T. 
Territorio - 

Ufficio 
Provinciale

5 gg.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -D.M. 1.3.1949 
istruzione XIV per la conservazione del nuovo 
catasto;L.1.10.1969 n. 679; D.P.R. 26.10.1972 
n. 650. 

27 Estratto di mappa catastale Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

28 Rinnovo di frazionamento scaduto Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 15 gg.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

29 Visura (in provincia e fuori provincia) catasto terreni e urbano Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

30 Visura atti cartacei, mappe monografie atti di aggiornamento 
catastale del catasto terreni e urbano Ufficio Provinciale Direttore 

dell'Ufficio 1 g.
R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

Pagina 3 di 16



Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

31 Visura della mappa e rilascio copia di stralcio Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.

R.D. 8.12.1938 n. 2153 -L. 11.10.1969 n. 679 
-  D.L. 26.6.1996 n. 323 convertito con L. 
8.8.1996 n. 425

32 Visura planimetria del catasto urbano Ufficio Provinciale Direttore 
dell'Ufficio 1 g.

R.D. 8.12.1939 n. 1249 - DPR 1.2.1949 n. 
1142 - L. 11.10.1969 n. 679 -  D.L. 26.6.1996 
n. 323 convertito con L. 8.8.1996 n. 425

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

33 Assegnazione sede di servizio

Direzione Centrale 
Risorse Umane -Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione del personale 

Direttore 
Centrale 20 gg. CCNL  e CCNL integrativo ; art. 21 e 33 commi 

5, 6 e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 20 gg. CCNL e CCNL integrativo ; art. 21 e 33 commi 

5, 6 e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104
provvede per il personale 
periferico

34 Trasferimento e distacco

Direzione Centrale 
Risorse Umane 

Areagestione risorse-
Ufficio gestione del 

personale 

Direttore 
Centrale 90 gg.,

CCNL  e CCNL integrativo ; art.  33 commi 5, 6 
e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104; art. 5 comma 1 
L. 10.3.1987, n. 100; D.Lgs 30.3.2001 n. 165; 
Regolamento di amministrazione

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 90 gg.,

CCNL  e CCNL integrativo ; art.  33 commi 5, 6 
e 7 L. 5 febbraio 1992 n. 104; art. 5 comma 1 
L. 10.3.1987, n. 100; D.Lgs 30.3.2001 n. 165; 
Regolamento di amministrazione

provvede per il personale 
periferico

GESTIONE RISORSE UMANE: PROVVEDIMENTI DI TRATTAMENTO GIURIDICO
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Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

35 Comando 

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 120 gg. CCNL e CCNL integrativo; D.Lgs 30.3.2001 n. 

165; Regolamento di amministrazione

Nota: nei casi disciplinati 
dall'art. 17 della l: 127/97 il 
termine è ridotto a 15 gg.

36 Collocamento fuori ruolo  

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 90 gg., CCNL e CCNL integrativo; D.Lgs 30.3.2001 n. 

165; Regolamento di amministrazione

 Nota: nei casi disciplinati 
dall'art. 17 della L. 127/97 il 
termine è ridotto a 15 gg.

37
Domanda di mutamento del profilo professionale per 
inidoneità psico-fisica

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 90 gg., CCNL e CCNL integrativo; D.Lgs 30.3.2001 n. 

165; Regolamento di amministrazione

38 Domanda di trattenimento in servizio oltre i limiti di età

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 20 gg. D. L.gs 30 dicembre 1992, n. 503

39 Ricostruzione rapporto di lavoro

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 150 gg. CCNL  e CCNL integrativo; D.Lgs 30.3.2001 n. 

165; 

40 Domanda di trasformazione del rapporto dilavoro da tempo 
pieno a parziale

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 60 gg. CCNL  e CCNL integativo; D.Lgs 30.3.2001 n. 

165;L. 23.12.1996 n. 662; 

41 Procedimenti di risoluzione del rapporto di lavoro (cause 
diverse)

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
Centrale 150 gg. Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro; D.Lgs 

30.3.2001 n. 165.
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 150 gg. Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro; D.Lgs 

30.3.2001 n. 165.
provvede per il personale 
periferico
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Tabella Procedimenti legge 241/90

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

42 Reclutamento per concorso

Direzione Centrale 
Risorse Umane- Area 

gestione risorse-Ufficio 
gestione risorse

Direttore 
dell'Agenzia 365 gg. Art. 35 D.Lgs. 30.3.2001 n. 165 e Regolamento 

di Amministrazione dell'Agenzia del Territorio

43 Assunzione di categorie protette

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 

sviluppo Risorse Ufficio 
Pianificazione e Selezione

Direttore 
dell'Agenzia 120 gg. Art. 39 D.Lgs. 30.3.2001 n. 165

44 Procedure di progressione giuridica ed economica

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 

sviluppo Risorse Ufficio 
Pianificazione e Selezione

Direttore 
dell'Agenzia 365 gg.

CCNL  e CCNL integrativo.; D.Lgs 30.3.2001 n. 
165 e Regolamento di Amministrazione 
dell'Agenzia del Territorio 

45 Valutazione dei dirigenti Direzione Centrale 
Risorse Umane 

Direttore 
Centrale 60 gg. CCNL - area dirigenziale-  e Regolamento 

diAmministrazione dell'Agenzia 

46

Domanda di aspettativa, di fruizione di congedi, di permessi 
retribuiti e per mandato parlamentare (Congedi a vario titolo 
ed aspettative per mandato parlamentare, per infermità, per 
servizio militare e per motivi familiari); regolarizzazione 
assenze.

Direzione Centrale 
Risorse Umane  Area 

gestione risorse - Ufficio 
gestione risorse di sede 

Direttore 
Centrale 15 gg. CCNL e CCNL integrativo;L. 8 marzo 2000 n. 

53
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 15 gg. CCNL  e CCNL integrativo;L. 8 marzo 2000 n. 

53
provvede per il personale 
periferico

47 Rimborso agli aventi diritto di spese legali
Direzione Centrale 

Risorse Umane Area 
gestione risorse

150 gg. Regolamento di Amministrazione dell'Agenzia 
del Territorio

48 Nomina Commissione scarti di archivio
Direzione Centrale 

Risorse Umane Area 
gestione risorse

60 gg. D.P.R. 8 gennaio 2001 n. 37

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

49
Provvedimenti di inquadramento economico, ricostruzione di 
carriera economica e conguagli competenze accessorie per 
inquadramento con effetto retroattivo.

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale Ufficio 
trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. CCNL; CCNL integrativo provvede per il personale 

centrale

GESTIONE DELLE RISORSE UMANE: PROVVEDIMENTI DI TRATTAMENTO ECONOMICO
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N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 60 gg. CCNL; CCNL integrativo provvede per il personale 

periferico

50 Certificazione unica datore di lavoro (mod. C.U.D.)

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale Ufficio 
trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. DPR.23/9/1973, n. 600 provvede per il personale 

centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 60 gg. CCNL; CCNL integrativo provvede per il personale 

periferico

51
Liquidazione di compensi ai componenti Commissioni  ed 
organi collegiali. 

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale Ufficio 
trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. D.P.R. 11.1.1956 n. 5; L. 5.6.1967 n. 417; 

D.P.C.M. 23.3.1995

52 Liquidazione compensi accessori

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
Centrale 120 gg. CCNL; CCNL integrativo provvede per il personale 

centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale  120 gg. CCNL; CCNL integrativo provvede per il personale 

periferico

53 Indennità di bilinguismo per i dipendenti delle regioni 
Trentino Alto Adige e Valle d'Aosta

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. L. 1165/61; L. n. 454/1980; D.P.C.M. n. 

287/88; L. n. 354/97

i relativi adempimenti non 
risultano ancora trasferiti 
all'Agenzia

54 Indennità di trasferimento: liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. L. 18.12.1973 n. 836 - L. 26.7.1978 n. 417; 

D.P.R. 16.1.1978 n. 513 -  CCNL  integrativo

55
Indennità di trasferta per missioni svolte nel territorio 
nazionale e all'estero comprese missioni per formazione, studi 
e ricerche: liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. Legge 18.12.1973, n.836 - L. 26.7.1978 n. 417 

- D.P.R. 16.1.1978 n. 513 -  CCNL  integrativo
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 60 gg. Legge 18.12.1973, n.836 - L. 26.7.1978 n. 417 

- D.P.R. 16.1.1978 n. 513 -  CCNL  integrativo provvede il personale periferico
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N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

56 Interessi legali e rivalutazione monetaria su competenze fisse, 
accessorie, pensionistiche e previdenziali:liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 90 gg.

artt. 1224 e 1282 c.c.; art. 429, 3 comma 
c.p.c.; art. 150 c.p.c.; L. 23.12.1994 n. 724; 
D.M. Tesoro 1.9.1998, n. 352; L. 30.12.1991 
n. 412

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg.

artt. 1224 e 1282 c.c.; art. 429, 3 comma 
c.p.c.; art. 150 c.p.c.; L. 23.12.1994 n. 724; 
D.M. Tesoro 1.9.1998, n. 352; L. 30.12.1991 
n. 412

provvede per il personale 
periferico

57
Liquidazione spese di cura per malattie conseguenti a causa 
di servizio

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 60 gg. D.P.R. 10.1.1978 n.3; D.P.R. 3.5.1957 n. 686; 

L. 27.7.1962 n. 1116; D.P.C.M. 3.7.1965
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 60 gg. D.P.R. 10.1.1978 n.3; D.P.R. 3.5.1957 n. 686; 

L. 27.7.1962 n. 1116; D.P.C.M. 3.7.1965
provvede per il personale 
periferico

58
Retribuzione di posizione e di risultato  per il personale 
dirigente:liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 180 gg.  CCNL - area dirigenziale- provvede per il personale 

centrale

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
dell'Ufficio 180 gg.  CCNL - area dirigenziale- provvede per il personale 

periferico

59 Equo indennizzo per infermità dipendente da causa di 
servizio

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 
personale  - Ufficio 

trattamento economico

Direttore 
Centrale 540 gg. D.P.R. 20-4-1944, n.349 provvede per il personale 

centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 540 gg. D.P.R. 20-4-1944, n.349 provvede per il personale 

periferico
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N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

60
Riconoscimento di dipendenza di infermità da causa di 
servizio

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
Centrale 450 gg.

D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; art. 5 bis D.L. 
21.9.1987 n. 387 convertito con modifiche con 
L. 20.11.1987 n. 472; D.P.R. 20.4.1994 n. 349

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 450 gg.

D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; art. 5 bis D.L. 
21.9.1987 n. 387 convertito con modifiche con 
L. 20.11.1987 n. 472; D.P.R. 20.4.1994 n. 349

provvede per il personale 
periferico

61
Costituzione di posizione assicurativa presso l'INPS, presso 
l'INPDAI, presso gestioni previdenziali per liberi professionisti.

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 180 gg. L. 7.2.1979 n. 29; L. 15.3.1973 n. 44; L. 

5.3.1990 n. 45
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 180 gg. L. 7.2.1979 n. 29; L. 15.3.1973 n. 44; L. 

5.3.1990 n. 45
provvede per il personale 
periferico

62
Calcolo e/o riscatto ai fini pensionistici dei servizi che hanno 
costituito titolo per l'inquadramento

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg. art. 15 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092 provvede per il personale 

centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg. art. 15 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092 provvede per il personale 

periferico

63

Autorizzazione alla contribuzione volontaria ai fini 
pensionistici per i periodi non retribuiti (aspettativa per 
motivi di famiglia, motivi di studio, part-time orizzontale e 
verticale)

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 150 gg. D.L.vo 30.4.1997, n. 184 provvede per il personale 

centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 150 gg. D.L.vo 30.4.1997, n. 184 provvede per il personale 

periferico

64
Riscatto ai fini pensionistici del servizio non di ruolo presso lo 
Stato senza iscrizione INPS

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 150 gg. art. 14 D.P.R. n. 1092/73; L. 29.4.1976 n. 

177; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 150 gg. art. 14 D.P.R. n. 1092/73; L. 29.4.1976 n. 

177; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico
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65
Riscatto ai fini pensionistici del periodo legale degli studi 
universitari

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 150 gg.

 D.P.R. n. 1092/73; L. n. 881/82; d.Lgs n. 
184/97 circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 
126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 150 gg.

 D.P.R. n. 1092/73; L. n. 881/82; d.Lgs n. 
184/97 circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 
126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

66
Riscatto ai fini della liquidazione delle indennità di 
buonuscita degli aumenti convenzionali di anzianità di 
servizio

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 80 gg.

art. 15  D.P.R. n. 1032/73; D.P.R. n. 1092/73; 
L. n. 801/77, L. n. 302/84; circ. 28.1.1993 n. 
23 prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 80 gg.

art. 15  D.P.R. n. 1032/73; D.P.R. n. 1092/73; 
L. n. 801/77, L. n. 302/84; circ. 28.1.1993 n. 
23 prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

67
Riscatto ai fini della liquidazione dell'indennità di buonuscita 
del servizio militare di carriera

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 80 gg. art. 15  D.P.R. n. 1032/73; circ. 28.1.1993 n. 

23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 80 gg. art. 15  D.P.R. n. 1032/73; circ. 28.1.1993 n. 

23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico

68
Riscatto ai fini della liquidazione dell'indennità di buonuscita 
del periodo legale degli studi universitari e del servizio 
prestato presso lo Stato e/o gli enti pubblici

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg.

art. 15 e segg. D.P.R. n. 1032/73; L. n. 
881/82; d.Lgs n. 184/97 circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg.

art. 15 e segg. D.P.R.. n. 1032/73; L. n. 
881/82; d.Lgs n. 184/97 circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

69
Riscatto ai fini della liquidazione dell'indennità di buonuscita 
del periodo di astensione facoltativa per maternità ecc. con 
riduzione o senza assegni

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg. L. n. 1204/71; D.lgs 16.9.1996 n. 564; circ. n. 

23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg. L. n. 1204/71; D.lgs 16.9.1996 n. 564; circ. n. 

23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico
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70
Ricongiunzione ai fini pensionistici dei periodi assicurativi 
con iscrizione alle casse di previdenza liberi professionisti e 
INPS

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 240 gg. L. n. 45/90 (liberi professionisti); L. n. 29/79; 

circ. n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 240 gg. L. n. 45/90 (liberi professionisti); L. n. 29/79; 

circ. n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico

71 Ricongiunzione ai fini del trattamento di pensione dei servizi 
prestati presso gli enti locali e lo Stato

Direzione Centrale R.U. 
Area amministr. del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg. L. n. 523/54, art. 113 D.P.R. n. 1092/93; circ. 

n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg. L. n. 523/54, art. 113 D.P.R. n. 1092/93; circ. 

n. 23 del 28.1.1993 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico

72 Pensione ordinaria: liquidazione ed eventuale riliquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale

Direttore 
dell'Area 70 gg.

 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 70 gg.

 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

73
Indennità di buonuscita: progetto di liquidazione o di 
riliquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale

Direttore 
dell'Area 20 gg.  D.P.R. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.01.1994 n. 

87; CCNL
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 20 gg.  D.P.R. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.01.1994 n. 

87; CCNL
provvede per il personale 
periferico

74 Pensione privilegiata: liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale

Direttore 
dell'Area 310 gg.

 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 310 gg.

 D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

75 Pensione privilegiata: concessione assegni accessori

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 60 gg.

L. 4.3.1951 n. 306 e succ. modif. e 
integrazioni; L. 11.2.1980 n. 19 circ. 
28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale
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Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 60 gg.

L. 4.3.1951 n. 306 e succ. modif. e 
integrazioni; L. 11.2.1980 n. 19 circ. 
28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

76
Pensione e buonuscita spettanti a vedove o orfani aventi 
diritto alla riversibilità: liquidazione 

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 60 gg.

D.P.R. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.1.1994 n. 
87; D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 60 gg.

D.P.R. 29.12.1973 n. 1032; L. 29.1.1994 n. 
87; D.P.R. 29.12.1973 n. 1092; D.Lgs. 
30.12.1992 n. 503; L. 8.8.1995 n. 335; L. 
27.12.1997 n. 449; circ. 28.1.1993 n. 23 
prot.. 126/II/AGP

provvede per il personale 
periferico

77
Pensione con contestuale ricongiunzione con i servizi prestati 
presso enti locali e ripartizione del relativo onere: liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg. L. 22.6.1954 n. 523; D.P.R. 29.12.1973 n. 

1092; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 90 gg. L. 22.6.1954 n. 523; D.P.R. 29.12.1973 n. 

1092; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico

78
Indennità una tantum o valore capitale di pensione a favore 
dell'INPDAP: liquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
dell'Area 90 gg. L. 22.6.1954 n. 523; D.P.R. 29.12.1973 n. 

1092; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale  Direttore 
Regionale 90 gg. L. 22.6.1954 n. 523; D.P.R. 29.12.1973 n. 

1092; circ. 28.1.1993 n. 23 prot.. 126/II/AGP
provvede per il personale 
periferico

79

Riscatto ai fini della liquidazione dell'indennità di buonuscita 
mediante contribuzione volontaria di periodi non retribuiti 
(aspettative per motivi di famiglia, motivi di studio, part-time 
verticale od orizzontale)

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale 

Direttore 
Centrale 120 gg. D.Lgs. 30.4.1997 n. 184; D.Lgs 16.9.1996 n. 

564
provvede per il personale 
centrale

Direzione Regionale Direttore 
Regionale 120 gg. D.Lgs. 30.4.1997 n. 184; D.Lgs 16.9.1996 n. 

564
provvede per il personale 
periferico
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80
Indennità di fine servizio per membri del governo ed estranei 
all'amministrazione: liquidazione e riliquidazione

Direzione Centrale 
Risorse Umane Area 
amministrazione del 

personale

Direttore 
dell'Area 90 gg. D.L. C.P.S. 4 ..4.1947, n. 207; L. 26.9.1965 n. 

482; D.P.R. 29.12.1973 n. 1092

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

81 Locazione di beni immobili Direttore Agenzia - 
Direttore Regionale 

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

270 gg. Regolamento di contabilità Legge 27-7-1978, 
n. 392

Al procedimento partecipano 
anche le Direzioni regionali

82
Adeguamento dei canoni di locazione degli immobili e 
aggiornamento degli importi  in base agli indici ISTAT 

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

Affari Generali e 
Patrimonio

Direttore  
Agenzia - 
Direttore 
Centrale-
Capo Area

90 gg. Regolamento di contabilità Legge 27-7-1978, 
n. 392

Secondo i limiti di valore - Al 
predimento partecipano anche 
le Direzioni  Regionali

83
Acquisizione beni e servizi  per la sede centrale mediante asta 
pubblica, licitazione privata e appalto concorso

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

acquisti

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Centrale - 
Capo Area

210 gg.

Regolamento di contabilità; R.D. 18.11.1923, 
n.2440; R.D. 23.5.1924, n. 827; D.Lvo 358/92 
e successive modificazioni; D.L.vo 157/95 e 
successive modificazioni; Legge 27.12.2002, n. 
289

Secondo i limiti di valore

Acquisizione beni e servizi per le sedi periferiche mediante 
asta pubblica, licitazione privata e appalto concorso Direzione Regionale

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

210 gg.

Regolamento di contabilità; R.D. 18.11.1923, 
n.2440; R.D. 23.5.1924, n. 827; D.Lvo 358/92 
e successive modificazioni; D.L.vo 157/95 e 
successive modificazioni; Legge 27.12.2002, n. 
289

Secondo i limiti di valore

84
Acquisizione beni e servizi per la sede centrale a trattativa  
privata, ed in economia

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

acquisti

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Centrale - 
Capo area

90 gg.

Regolamento di contabilità; R.D. 18.11.1923, 
n.2440; R.D. 23.5.1924, n. 827; D.Lvo 358/92 
e successive modificazioni; D.L.vo 157/95 e 
successive modificazioni; D.P.R. n. 384/2001; 
Legge 27.12.2002, n. 289

Secondo i limiti di valore

Acquisizione beni e servizi per le sedi periferiche a trattativa 
privata ed in economia Direzione Regionale  

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

90 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; D.L.vo 
358/1992 e successive modificazioni; D.Lvo 
157/1995 e successive modificazioni; D.P.R. 
n. 384/2001; Legge 27.12.2002, n. 289

Secondo i limiti di valore.

   ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI
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85
Acquisizione beni e servizi per la sede centrale a trattativa 
diretta nei casi previsti dalle vigenti disposizioni

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

acquisti

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Centrale - 
Capo Area

90 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; D.L.vo 
358/1992 e successive modificazioni; D.Lvo 
157/1995 e successive modificazioni; Legge 
27.12.2002, n. 289

Secondo i limiti di valore.

Acquisizione beni e servizi per le sedi periferiche a trattativa 
diretta nei casi previsti dalle vigenti disposizioni Direzione Regionale 

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

90 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; D.L.vo 
358/1992 e successive modificazioni; D.Lvo 
157/1995 e successive modificazioni; Legge 
27.12.2002, n. 289

Secondo i limiti di valore.

86
Acquisizione beni e servizi connessi all'organizzazione e ai 
sistemi informatici e gestione dei relativi contratti

Direzione Centrale 
Organizzazione e Sistemi 

Informativi

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Centrale - 
Capo Area

210 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440 R.D. 23-5-1924, n. 827; D.Lvo 
358/1992 e successive modificazioni; D.Lvo 
157/1995 e successive modificazioni; D.P.R. 
n. 384/2001; Legge 27.12.2002, n. 289

Secondo i limiti di valore

87
Ristrutturazione e manutenzione  immobili a seguito di asta 
pubblica, licitazione privata eappalto concorso per la sede 
centrale

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

Affari Generali e 
Patrimonio

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Centrale - 
Capo Area

270 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; Legge 11-2-
1994, n. 109 e successive modificazioni; DPR 
21-12-1999, n. 554; Capitolato Generale 
Appalto dei Lavori Pubblici (D.M. 19-4-2000, 
n. 145)

Secondo i limiti di valore - Al 
procedimento partecipano anche 
l'Area Acquisti della Direzione 
Centrale AA.GG. E LL. (stipula 
contratto) e la Direzione 
Centrale Consulenze e Stime 
(aspetti tecnici)

Ristrutturazione e manutenzione  immobili a seguito di asta 
pubblica, licitazione privata eappalto concorso per lle sedi 
periferiche

Direzione Regionale  

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

270 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; Legge 11-2-
1994, n. 109 e successive modificazioni; DPR 
21-12-1999, n. 554; Capitolato Generale 
d'Appalto dei Lavori Pubblici (D.M. 19-4-2000, 
n. 145)

Secondo i limiti di valore 

88 Ristrutturazione e manutenzione di immobili a trattativa 
privata ed in economia per la sede centrale

Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

Affari Generali e 
Patrimonio

Direttore 
Agenzia -  
Direttore 
Centrale - 
Capo Area

180 gg.

Regolamento di contabilità R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; Legge 11-2-
1994, n. 109 e successive modificazioni; DPR 
21-12-1999, n. 554; Capitolato Generale 
d'Appalto dei Lavori Pubblici (D.M. 19-4-2000, 
n. 145); D.P.R. n. 384/2001

Secondo i limiti di valore - Al 
procedimento partecipano anche 
l'Area Acquisti della Direzione 
Centrale AA.GG. E LL. (stipula 
contratto) e la Direzione 
Centrale Consulenze e Stime 
(supporto tecnico)
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Ristrutturazione e manutenzione di immobili a trattativa 
privata ed ineconomia per le sedi  periferiche Direzione Regionale  

Direttore 
Agenzia - 
Direttore 
Regionale 

180 gg.

Regolamento di contabilità; R.D. 18-11-1923, 
n. 2440; R.D. 23-5-1924, n. 827; Legge 11-2-
1994, n. 109 e successive modificazioni; DPR 
21-12-1999, n. 554; Capitolato Generale 
Appalto dei Lavori Pubblici (D.M. 19-4-2000, 
n. 145); D.P.R. n. 384/2001

Secondo i limiti di valore

N.RO PROCEDIMENTO UNITA' RESPONSABILE ORGANO TERMINE NORMATIVA NOTA

89 Verifica Ispettiva Servizio Ispettivo Ispettore 45 gg. Statuto dell'Agenzia e regolamento di 
Amministrazione D.L. 1999, n. 286

90 Riconoscimento del debito
Direzione Centrale Affari 
Generali e Legali - Area 

giuridico legale

Direttore 
dell'Agenzia 180 gg. art. 2041 c.c.

la competenza è attribuita alla 
struttura da cui ha origine il 
procedimento

91 Rimborsi Ufficio provinciale Direttore 
dell'Ufficio 90 gg. L. 337/1998; D.L.vo 46/1999; D.L.vo 

326/1999

92 Liti e arbitraggi: pagamento spese ai privati
Direzione Centrale 

Pianificazione-Controllo 
e Amministrazione

Direttore 
Centrale 40 gg. art. 91 C.P.C.

93 Concessione collegamento telematico

Direzione Centrale 
Organizzazione e Sistemi 

Informativi Area 
Contratti e Convenzioni

Direttore 
Centrale 90 gg. DPR 10-7-1991, n. 305; DPR 20-5-1997, 

n.212
su delega del Direttore 
dell'Agenzia

94 Disdetta della concessione di collegamento telematico

Direzione Centrale 
Organizzazione e Sistemi 

Informativi Area 
Contratti e Convenzioni

Direttore 
Centrale 180 gg. DPR 10-7-1991, n. 305; DPR 20-5-1997, 

n.212
su delega del Direttore 
dell'Agenzia

     ALTRI   PROCEDIMENTI
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95 Revoca della concessione di collegamento telematico

Direzione Centrale 
Organizzazione e Sistemi 

Informativi Area 
Contratti e Convenzioni

Direttore 
Centrale 90 gg. DPR 10-7-1991, n. 305; DPR 20-5-1997, 

n.212
su delega del Direttore 
dell'Agenzia

96 Rinnovo della concessione

Direzione Centrale 
Organizzazione e Sistemi 

Informativi Area 
Contratti e Convenzioni

Direttore 
Centrale 20 gg. DPR 10-7-1991, n. 305; DPR 20-5-1997, 

n.212
su delega del Direttore 
dell'Agenzia

Pagina 16 di 16


